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Hibe Evrakları Kontrol Süreci İş Akışı 

 

 

  

Hibe Projelerinde desteklenmesine karar verilen proje için hesap 

açma istem yazısı sistem üzerinden teslim alınır. 

 Hesap Banka tarafından açılır. Açılan Hesap bilgisi yazısı ile 

proje birimine bildirilir. Hibe proje hesabına gelen ödenek 

muhasebe kaydı yapılarak imzaya sunulur. 

Uygun 

mu ? 

Hayır 

Evet 

Hayır 

Evet 

Muhasebe yetkilisince onaylandıktan sonra ödeme evrakının MYS 

sisteminden kabul işlemi yapılır. Gerekli kontroller yapıldıktan 

sonra onaylanır ve gönderme işlemine geçilir. Bankadan alınan 

dekont ödeme evrakına takılarak proje dosyasına kaldırılır. 

Düzeltme 

işlemi yapılır. 

Onaylandıktan sonra MİF proje dosyasına kaldırılır. Ödeme 

evrakı ve ekleri mevzuat kontrolü yapılarak muhasebe yetkilisine 

sunulur. 

Uygun 

mu? 

Evrak ilgili harcama 

birimine gerekçeleriyle 

birlikte iade edilir. 
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Sonuçlanan Proje dosyası kaldırılır. 

Hibe projeleri çerçevesinde desteklenmesine karara verilerek 

Kurumumuz tarafından takibi yapılan sonuç raporu kabul 

edilerek sonuçlanan projeye ait varsa bakiye artığı ve eklerinin 

istenilen yazı teslim alınır. 

Proje banka hesabına gelen ve emanette takibi yapılan miktarın 

iade MİF i düzenlenir. Muhasebe yetkilisine imzaya sunulur. 

Muhasebe yetkilisi tarafından imzalanarak evrak harcama birimi 

sorumlu personeli tarafından onaylanarak MİF üzerine yevmiye 

no ve gönderme emri no yazılır. Proje birimine üst yazı yazılır. 

Uygun 

mu ? 
Düzeltme 

işlemi yapılır. 

Hayır 

Evet 


