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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

 
 

  

 

 

Teminat İade Süreci İş Akışı  
 

 

Yüklenici/İstekli Teminat İadesi İçin Dilekçe Doldurur ve İlgili 

Harcama Birimine Başvuru Yapar. 

Harcama Birimi Yüklenicinin/İsteklinin Herhangi Bir 

Sorumluluğu Olup Olmadığını Kontrol Eder. 

Teminat 

iade talebi 

ekleri 

tamam mı? 

Hayır 

Evet 

Muhasebe Yetkilisi Onayladıktan Sonra Nakit Teminat Ödeme 

Yapılabilmesi İçin Banka Listesine Eklenir. 

İlgili Harcama Birimi Üst Yazı İle Dilekçe ve Eklerini 

Başkanlığımıza Gönderir.. 

Muhasebe Birimine Gelen Teminat İade Yazısı Teminat Mektubu 

İle Alakalı İse Mektup Firmaya Elden ya da Kargo Yolu İle Çıkış 

Kaydı Yapılarak İade Edilir. 

Yapılan değerlendir 

sonucunda belgeler, 

tespit edilen eksikler 

giderilmek üzere ilgili 

harcama birimine iade 

edilir. 

Muhasebe Birimine Gelen Yazı Nakit Olan Bir Teminata Ait İse, 

BKMYBS'den Gerekli İşlemler Yapılarak Muhasebe Yetkilisi 

Onayına Gönderilir. 

https://strateji.afsu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/8/2021/06/MUH-004-Ta%C5%9F%C4%B1nmaz-Kira-Tahakkuk-ve-Tahsilat-S%C3%BCreci-%C4%B0%C5%9F-Ak%C4%B1%C5%9F%C4%B1.pdf

