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Teminat Alımı Süreci İş Akışı  

 

 

İhaleyi yapan harcama birimi ihale tutarının en az % 6 sı ile teminat 

ister. Alınan teminat üst yazı ile Strateji Geliştirme Dairesine bildirilir 

Üst yazı ile gelen teminat mektubu kontrol edilir. 

Yazı ve 

ekleri 

uygun 

mudur? 

Hayır 

Evet 

Alındısı kesilen teminat mektubu alındısının aslı ile birlikte üst yazının 

ekine konularak ilgili birime gönderilir. 

Muhasebe yetkilisine imzaya sunulan mif’in ekinde üst yazı ve ekleri ile 

alındı belgesinin birer nüshası da eklenerek muhasebe yetkilisine 

imzaya sunulur ve yevmiye kaldırılır. 

Gelen evrak geçici teminat mektubu ise BKMYBS sistemi üzerinden 

muhasebeleştirilmesi yapılır. Gelen evrak kesin teminat mektubu ise 

evrakın ekinde banka teyit yazısı kontrol edilerek BKMYBS sisteminde 

teminat mektupları hesabına alınır. 

Düzeltmeler 

yapılmak üzere ilgili 

birime iade edilir. 

BKMYBS sisteminde 1. 910 (borç) ve 2. 910 (alacak) hesapları 

kullanılarak kabul ve onay yapılarak 2 adet mif çıkarılır ve alındı belgesi 

hazırlanır. 

Muhasebe kaydı tamamlanan teminat mektubu ilgili birimin kasada yer 

alan dosyasına eklenir. Kasaya kaldırılan teminat mektubu takip 

cetveline işlenir. 

https://strateji.afsu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/8/2021/06/MUH-004-Ta%C5%9F%C4%B1nmaz-Kira-Tahakkuk-ve-Tahsilat-S%C3%BCreci-%C4%B0%C5%9F-Ak%C4%B1%C5%9F%C4%B1.pdf

